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HR工具-文本范例

企业新进人员培训实施记录表

	姓名
	
	报到

日期
	
	培训时间
	
	培训部门
	
	讲师
	

	月份
	项次
	培训项目
	培训人员
	开始时间
	结束时间
	培训说明
	讲师意见
	经理批示

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	费用预算
	
	每人分摊
	
	费用
	
	


制表人：
         总经理：
        制表日期：  年
 月   日
仅供参考

