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HR工具-文本范例

劳动合同续订通知书（一）
 
                      ：
你与单位于         年     月     日订立的劳动合同，将于      年    月    日期满，根据生产、经营的需要，本单位决定与你订立期限为         的劳动合同，请你在收到本通知后在      年    月    日（合同期满日）前到               部门协商续订劳动合同，逾期未能续订，本单位将与你终止劳动合同。
 

 

 

 

单位：（盖章）
 

年    月    日
仅供参考

